ROMANIA
JUDETUL BUZAU
COMUNA ULMENI

-PRIMAR-

DISPOZITIE
privind transformarea gradului profesional al unui post de inspector debutant in inspector,els.l,
grad profesional asistent la Compartimentul Cadastru si Fond Funciar pentru un functionar
public care a terminat perioada de stagiu

Primarul comunei Ulmeni, judetul Buzau,
Avand in vedere:

_ Referatu) indrumaterului de la compartimentul Cadastru si Fond Funciar, inregistral la
nr.7424/63,10.2023;

~referatyl secretaruviui general al comunei inregistrat la nr. 7437/03.30.2023;

-rapertul de evaluare ca nr.7416/03.10.2023 intocmit de secretarul genernd al comunei;

-prevederile HG nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind arganizarea st degvoltarea

carierei functionarilor publici cu modificarile si completarile ulteriomnre;

_ Prevederile Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia pablica;
Legea ar.53/2003 privind Codul Muncii, netualizat;

- Legen cadru nr.133/2017 privind salarizarea personatutui piatit din fonduri publice;
prevederile art.475 din O.1.G.ar.57/2019 privind Codul Administrativy
prevederile H.C.L.ar.80719.12.2019 privind aprobarea salariilor de baza pentru
functionarii publici si personalul contractaal din aparatul de specialitate al primaralui,
modificata prin H.C.L. nr. 7/25.02.2021,

In temeinl art.196, alin. (1), kit. b din O.U.G nr.57/2019, privind Codul Administrativ,

DISPUNE:

Art.l . Cu data de 03.10.2023 se aproba tramsformarea gradulud profesional din
« debutant » i « asistent » al domunutui Musetescu Viad Iustin pentru postei de inspector, ¢ls.k,
eradatia 1 din eadrul Compartimentului Cadastru si Fond Funciar.

Art.2. Se stabileste salarinl de baza lunar 2} domnului Masetescu Viad Tusiin, in functia
publica de executie de inspector, clusa I, grad profesional asistent, pradatia 3, in suma de 5.958 lei,
la care se adanga indemnizatia de hrana in suma de 347 lei, ce se¢ va acorda lumar,
preportional cu timpul efectiv lucrat in lung anterioara,

Art.3.Fisa postului corespunzatoare funetiei publice de exeeutie de inspector, clasa L,
grad profesional asistent, este prevazuta in anexa nr. i, care face parte integranta din

prezents dispozitie,




Art.d. Cu ducerea la indeplinire a prezemlei Dispozitii, se incredinteaza Compartimentul
buget finante contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarufui comunei Ulmeni,
judetul Buzau;

Art.5 ()Empotriva prevederifor arl.2 din prezenta Dispozitic titularul drepturilor poate
depune contestatie n termen de 20 de zile calendaristice de la data comuniciirii actului
administrativ de stabilire a drepturilor salariale, 1a sediul erdonatorului de credite,

{2) Ordonatorii de credite solutioneazli contestatiile in termen de 30 de zile calendaristice,
(3)mpotriva modului de solufionare a contestagiei persoana nemultemita se poate adress mstantei
de contencios administrativ sau, dupd eaz, instanfei judecitoresti competente potrivit legii,
termen de 30 de zile calendaristice de la data comuniciirii sotutioniivii contestafiei.

Art.6.Prezenta se comunica potrivit prevederifor art.243 alin. (1) #it. ,¢” din QUG
nr.57/2019, privind Codnl Administrativ,

Primar, Contrasemnpegzin
Armeanu Yaleriu Secrefarul general al comunei,
i : ; Ciohanu Maria Costiana
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ANEXA
T Dispozitia nroZ38/03, 10,2087

ROMANILA APROB PRIMAR,

JUDETUL BUZAU ARMEANU VALERIU

PRIMARIA COMUNEI ULMENI { Sorerasolts,
p—— kT

COMPARTIMENTUY, ! cAnaSTRD SI FOND FUNCIAR

FISA POSTULUI NR. é

Denumirea postulni: Inspector, cls.a 1 a, gr.prof.superior in
cadrul Compsrtimentulul cadastru si fond funciar, &l Aparatului de
specialitate al Primarului comunei Ulmeni, judetul Buzau.

Nivelul postului: Functie publica de executie, Inspector, cls.a I
a, gr.prof.superior, nivel studii-supericare.

Scopul principal al postului:punerea in executare a legilor s5i a
celorlalte acte normative din  domeniul activitatii Registrului
agricol.

Carinte cu privire la ocuparea postului:

—are cetatenie romana si domdcilinl in Romaniar
—cunoaste limba romana, scris si vorbrts

-are varsta de 18 anid impliniti;

-are capacitate deplina de exercitiu;

-are o stare de sanatate corespunzateare functield;



~indeplineste conditiile e studii prevazute de lege pentru
functia contractuala;

—nu & fost copndamnata pentru savarsires unel infractiunil care ar
face—-o incompatibila ecu exercitarea functiel publice.

Pregatirea de specialitate:

Experienta in domeniul cadastru si fond funciar, leialitatea fata
de institutie, legi =51 respectul fata de cetatean, receptivitate,
cnrectitudine, exigenta s5i oblectivitate.

pParfeactionari:

Programe de perfecticnare specifice activitatii, ocunostinte de
operare pe calculabor: operare word si excel inivel mediu).

Abilitati, calitati si aptitudini necegare!
-hddaptabilitatey

~Capacitatea de a apaliza si rezolva probleme si de a implementa
solubll;

-Buna gandire strategica;

-Capacitatea de a lucra independent, ca membry si coordonator @
unei scohipe;

~Luarea deciziilor in cadrul compartimentulul;
~Capacitatea de a delega coreckt;

-Buna comunicare scrisa si vorbitay
~Cunostinte medil de operare pe Ccalculator;

_Nive) inalt de responsabilitate in gestionarea resurselor.

Atributiile postului =i responsgabilifatd:




1. fndeplineste toate sarcinile transuise de preasedintele i secretarul

i

comisiei locale de fond funciar in aplicarea prevederilor: Legii nr.
18/1991, republicata, Legii nx., 1/2000, Legii nr. 162/19%7, Legii nr.
193/2007, Legii nr. 247/2005 si Legii nr. 1.0/%00%;

fndeplineste teate sarcinile rransmise de primar si secretar In
conditiile legii,ce au ca oblect fond funciar;

3, Verifici datele si informatiile primite in vederea realizarii

4.

¢

s

Jucrarilor aferente compartimentului, verifici incadrarea acestora in
conformitate ou  legislatia In  vigoare, rispunde de circoculatia,
pastrarea gl arhivares documentelor;

Flanificd =i organizeazd activitatea pentru realizarea lucrdrilor
repartizate la termenele si In conditiile previzute de legislatia 1In
vigeara;

Propune comistei locale de fond funciar dupd analizarea temeinicd 2
documentelar punerea in posesle asupra terepurilor a persoanéloern
indreptitite conform prevederilor Legil nr. 18/1991, ale Legli nr,
172000, ale Legii nr. 16971997 gi ale Legii nr. 247/I1005 asigurand
prezenta acestora;

§. Participi la punersa in  posesie a veteranilor de razbol 51 &

luptatorilor in Reveolugia din Decembrie 1989, conform Legli nor.
44/19%4 s5i a Legii nr. 42/1%90, republicatd, Legea nr. 189/2000;

7. fntocmeste procasele-verbale de punare 1n posesie a persoanalor
indreptitite sl documentatia previzutd de legislagia in vigoare in
vederea punerit In posesie sl propunnerea eliberarii titlurilor de
proprigtate.

& Tnainteazi intreaga documentatie ce std la haza gliberarii titlurilor
de proprietate catre QCPL Buzau, asumindu-si responsablliitatea pentin
corectitudinea si exactitatea datelor;

9. Di consultatii gi informatis publiculul e intrd in competenta cle
rezolvare & compartimentlui, ia mésurl de solutionare a problemelorn
ridicate de cetdteni;

10. Verificd cepererile 51 dosarele depuse pentru reconstitulrea

dreptului de proprietate care nu au fost solutionate de cidtre comisia
iecali de fond funciar ., intocmeste referatele care vor fi prezentate
in comisia de fond funciar, asigurd inscrierea persaanelor in anexsle
stabilite de comisia locald de fond funciar si transmite intreaga
documentatie cétre Comisia Judeteana pentru stabilirea dreptulul de
proprietate privatd asupra terenurilor Buzaw in vederea valigdarii.

11. Participd la efectuarea expertizelor rahnice si Formuleazd punctul

de vedere si propunerile ce decurg din acestea.

12, Pregateste documentele pentru formularea pozifiei procesuals  In

litigiile ce au ca obiect fond funciar 54 colaboreaz® cu ¢onsilierul
juridic la solutionarea adreselor transmise de citre instantd pentru
comisia locald de fond funciazy

13. Raspunde de pastrare in bune conditii & tuturor documentele de Lond

funciar, al cererilor inregistrate in baza Legilor fonduwlui funciar,al
anexelor intocmite si wvalidate,al registrelor agricele,al planurileor
51 hartiler eto,

14, Asigurd punerea in executare a Sentinfelor judecitorestil prin care

comisia locald pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor a fost obligatd la punerea in posesie si eliberarsa
ritlurilor de proprietate;



15, Primeste de la registratura unltdtii s$i raspunde de formularea In
tormen al raspunsurilor la cererlle ce au ca obiect fond funciar;

16. Primeste 51 prezintd spre aprobars primarulul planurile parcelare
precum si documentatiile intoomite de catre expertil autorizaifi.

17. Asigurd ordonarea $i evidentierea dosarelor de fond funciar intocmind
situstiile din care s3 rezulte numirul dosarelor nesolutionate de
chitre comisia locald,numiirul  titlurileor de proprietate nesliberate
paANE In prezent;

18, Razpunde de comunicarea in termen a tuturor situatiilor seolicitate de
carre Prefesctura judetulul Clui sau alte instifuglil.

19. Respectd si rispunde de respectarsa normelor de Protegtie a munaii =i
de PLB.T

20. Indeplineste si alte atributiil prevazute de lege.

Va respecta programul de functionare  in conformitate cu
atributiile din prezenta fisd a postului: B:00-16:00
—are obligatia de a actualiza procedurile descrise prin “Sistemul de
Management al Calitdtii” in concordantd cu modificdrile ce intervin in
activitatea compartimentulul, ca urmare a noilor acle normative;
- ®me va prezenta la servieiu in condifii  psiho-fiziclogice
gorespunzidtoare {53 nu existe situatii de oboseald, consunm de alcool
etc o)
~la lonul de muncs isi desfigsoarid activitatea astfel Incat sd nu se
sxpund la pericol de accidente atdt propria persoani cat si colegli de
seryicl ;
~ wva efectua la timp controalele medicals periodice la medicul de
medicing muncii

Mu paraseste locul de muned fiara o gerere serisd care se va [doe
oy avizul primarvluil, cerere in care se va specifica exact perivada in
care va lipsi din unitate{ziva 31 orele} In cazr contrar este direct
raspunzatoer de orice eveniment la care ar putea f1 expus.

Are¢ obligatia respectdrii Regulamentelor de Organizare si
Functionare ale aparatului de spesialitate a primarului,
institutiilor si serviciilor publice de interes local.

Compartimentul are si alte atribufil stabilite de citre consiliul
igcal saun de primarul comunei.

Limite de competenta (libertate decizionala}:-in limitele
necesare unei bune desfasurarl activitatilor specifice.

Delegarea de atributii

Pe timpul concediuwiuil de odihna, concediulul medical sau in alte
situatii neprevazute, va fi  inlecuwit de dna Deleanu Aurelia -
tnspector din cadrul aparatului de specialitate al primarulul.



&fers relationala

= Intern:
a)-relatii ierarhige subordonat fata de primar.

by-relatij functionale : in cadrnl compartimentuluni cadastru si
fond funciar in principal si celelalte compartimente din aparatul de
specialitate al primarului.

©  Extern:
al-relatii oy autoritati s3 institytii publice

Relationoand, in  exercitarea atributiilor de  serviciu  Cu
autoritatile si institutiile publice.

B)-relatili cu organizatii internationale: nu este cazul.

c)-relatii cu perscane juridice private: in functie de relatiile

de serviciu.

Tntoemit de: Humele si prenumeled CTOBAND MARIA COSTIANA
Funciia publica de condugers: SHCRETARUL GENERAL AL COMUNEL

Semmarura:

\\—;; s

DATA INTOCMIRIT: (0% Y, O 2

Luat la cunostinta de occupantul postului

Mumele si prenvnele: | YLAD TUSTIN

Semnatiiras

pvizat da : Numele si pranumele ARMEAND VALEBRID

Functia publica de conducers: PRIMAR

Semnatura:

DATA: é]qm, /8- QL(?? g




